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MNOJOXEHHSA
PO CEKTOP 30epiraHHs JOKYMEHTIB 3 MEPCOHAILHOTO OOJIIKY BT IEPCOHATY
HarioHansHOTO YHIBEPCUTETY IIUBLUIBHOTO 3aXHUCTy YKpaiHH

1. 3arajabHi moy10KeHHS

1.1. Tle monoxeHHsI BU3HAYa€ CTPYKTYPY, 3aBIaHHS, (PYHKIli Ta MpPaBOBHMA
CTaTyC CeKTopa 30epiraHHs JOKYMEHTIB 3 IEPCOHAIBHOTO OOJIKY BIAALTY MEPCOHATY
HanioHanbHOro yHIBEPCUTETY LIUBLIBHOTO 3aXUCTy Y KpaiHH.

1.2. Cektop 30epiraHHs TOKYMEHTIB 3 TEPCOHAIBHOTO OOJIKY BIIALTY
nepcoHany HallioHanbHOTO YHIBEPCHUTETY NMBUIBHOTO 3aXHCTy YKpaiHu (nam —
CEeKTOp 30epiraHHsi JOKYMEHTIB 3 TMEpPCOHAIBHOTO OOJIIKY) € CTPYKTYpHUM
1PO3/1JI0M BIJILTY IIEPCOHAITY.

1.3. Y cBoiil cnyx00Bili MAISUIBHOCTI CEKTOp 30epiraHHs JIOKYMEHTIB 3
MEPCOHATLHOTO OOJIKY MHiANOPSIKOBYETHCS HAYAIBHUKY BIJJIUTY TIEPCOHATY.

1.4. lianpHICTE CeKTOpa 30epiraHHs JOKYMEHTIB 3 IMEPCOHAIBHOTO OOJIKY
0a3yeTbca Ha JojAepkaHHI BUMOT KOHCTUTYIIII, YMHHUX 3aKOHIB Ta IiJA3aKOHHUX
HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX akTiB Ykpainu, Craryty yHiBepcuteTy, [lonoxeHHs mpo
BIJUIUT IEPCOHAITY, PO3MOPSAIKY JTHS, a TaKOX Iboro [TomoskeHHs.

1.5. ®inancoBe 3a0e3neyeHHsi ceKTopa 30epiraHHs JIOKYMEHTIB 3
MEPCOHAIBHOTO OOJIIKY 3[1ACHIOETHCS 3@ PAaXyHOK KOILTIB JAEPKABHOIO OIOIKETY,
nepen0aueHUX Ha YTPUMaHHS YHIBEPCUTETY TOJIOBHUMH PO3TIOPSIHUKAMH KOIIITIB.

1.6. Cexrop 30epiraHHsi JOKYMEHTIB 3 TIEPCOHATIBLHOTO OOIIKY PO3MIIIEHUN 3a
aapecoro: Byn. UepHuiieBcbka, 94 Ta Mae y CBOEMY PO3IMOPSKEHHI CITyKOO0BI
NPUMIIICHHS 1 MalHO, 3aKpiIUIeH] BIJIIMOBIIHO J0 HaKa3y peKTopa.

2. OcHOBHI 3aBIaHHS

2.1. Po3MimieHHsT 0COOOBHX CIIpaB IMOCTIHHOIO CKJIaay yHiBepcuteTy (ocio
PAIOBOTO Ta HAYAJIBHUIIBKOTO CKJIay, MPAaliBHUKIB) y CHEI[iaIbHOMY MPUMIIIECHHI —
CXOBMIIII.

2.2. 3abe3nedeHHs1 peecTpailii Ta 00JiKy 0COOOBUX CIIpaB B YCTAHOBJICHOMY
MOPSATIKY.

2.3. 3a0e3neueHHs HaJeKHUX CaHITAPHUX YMOB Ta PEKUMY KOHQIIEHIIHHOCTI
y CXOBHIIII J1sI 30€piraHHst 0COOOBUX CIIPaB.

2.4. 306epiranHsi JOKYMEHTIB 3 TIEPCOHAILHOTO OOJIIKY MpPAI[iBHUKIB, I1HIINAX
BUIIB OOJIIKOBUX JOKYMEHTIB y BiIMOBIMHOCTI 3 [lopsnkom BeaeHHsS 00Ky KaapiB B
JICHC.

2.5. 3abe3mneyeHHs1 yCTaHOBJIEHOTO MOPSJIKY BUAa4l OCOOOBUX CIPAB Ta 1HIIHUX
JIOKYMEHTIB MEPCOHAIILHOTO OO0JIKY MpalliBHUKaM BIJJIITY MEepCOHATy, KOHTPOJIb 3a
iX CBOEYACHUM MOBEPHEHHSIM.



2.6. IIpoBenenHs peBi3ii 0COOOBHUX CHpaB, KOHTPOJIb 32 YCYHEHHSIM HEIOMIKIB
I10 1X BEACHHIO.

2.7. 3abe3neueHHs 30epiraHHs apXiBHUX OCOOOBHMX CHpaB, JOTPUMAHHS
YCTaHOBJICHOTO MOPSAKY 1X BUJIAYI.

3. DyHKIil

OyHKIIT  ceKTopa IO 30epiraHHI0 JOKYMEHTIB 3 IEePCOHAIBLHOIO OOJIKY
MOJIATAIOTh Y BUKOHAHHI MOTO MpalliBHUKaMU MOKJIA/ICHUX 3aBJIaHb:

3.1. CBoewyacHo y poOoui JHI 3a0e3nevyBaTH AOCTYI MpPAaIliBHUKIB BIAALTY
MEepPCOHANY JI0 CXOBHINA, Jie 30epiraloTbCs JOKYMEHTH 3 MEPCOHAIBHOTO O0JIIKY.

3.2. BugaBaTu ¢axiBIsIM BIIIUTY MEPCOHATY HEOOX1THI JOKYMEHTH YIPOJOBK
poOOYOro JHS.

3.3. TloctiliHO 3A1MCHIOBATH KOHTPOJbh MPOTHUIIOKEKHOTO Ta CaHITAPHOTO
CTaHy CXOBHIIIA.

3.4. YV pa3i BUSBJICHHS MOPYLIEHb HErailHO JOIMOBIaTH HAYaJIbHHUKY BIIJLTY
MEPCOHANTY B YCTAaHOBJICHOMY MOPSAKY Ta BXKHBAaTH 3aXOJiB IOJI0 YCYHEHHS ITUX
HOPYIIECHb.

3.5. B ycraHoBIIeHI T€pMiHH MPOBOJIUTH IJIAHOBY 1HBEHTApU3AIliI0 0OCOOOBUX
CIpaB MMOCTIMHOIO CKJIaay Ta apXiBHUX OCOOOBHX CIIpPaB.

3.6. Cxiagatu akTh peBi3li 0COOOBHUX CHpaB TOCTIMHOIO CKJIaay 3a
pe3yJibTaTaMHu ii IPOBEICHHS.

3.7. lllomenHo B KiHII poOOYOro JHA TMPOBOJUTH 3AKPUTTS CXOBUIIIA,
KOHTPOJIIOBATH 37a4y 00’€KTa i OXOPOHY YEProBiid YaCTUHI YHIBEPCUTETY.

4. IlpaBa Ta 000B’SI3KH

[TocagoBi ocoOu cekTopa MO 30€piraHHIO JOKYMEHTIB 3 MEPCOHAIBLHOTO
00JTIiKy y MeXKax Ha/IaHuX CIY)KOOBUX ITOBHOBKEHb MAIOTh IIPABO!

4.1. be3nepenkoAHOro AOCTYIy Y poOoUl JH1 JO CXOBHIIIA.

4.2. BupiieHHs cy>KO00BUX MUTaHb Ta BHECEHHS MPOTO3UIIIN Y MEKax CBOET
KOMITETEHIIIi.

4.3. Bumararm Big (axiBIiB BIAUTY AOTPUMAHHS YCTAHOBJICHUX IIPABHUII
OTPUMAaHHS Ta MOBEPHEHHSI JIOKYMEHTIB 3 IEPCOHAIBHOTO O0JIIKY, YCYHEHHS HEJIOJIKIB
3a pe3yJibTaTaMH peBi3iii 0COO0BUX CIIpaB.

[TocamoBi ocobu cexTopa Mo 30€epiraHHIO JOKYMEHTIB 3 MIEPCOHATIBLHOTO O0JIIKY
3000B’s13aHi:

4.4. 3a0e3nedyBatd poOOTY CEKTOpa Yy PEXHUMI IMOCTIHHOI TOTOBHOCTI /10
BUKOHAHHS CITy’)KOOBHUX 3aBJIaHb 3a MPU3HAUYCHHSIM.

4.5. TlinTpumyBaTtd HanexxHUW nTpodeciiiHMil piBeHb MIJATOTOBKU  JJIst
BUKOHAHHS TMOKJIAJCHUX 3aBJaHb.

4.6. Ilpu BUKOHAHHI MOKJAJEHUX 3aBllaHb JIOTPUMYBATUCh BUMOI MPABUII 3
OXOpPOHU TIpAIi.

4.7. ParioHanbHO BUKOPUCTOBYBATH MaTepiaibHI PECYpCH.

4.8. HamaBatu B yCTaHOBJICHOMY MOPSIKY O0IIKOBO-3BITHY 1H(OpPMALIIIO.



5. KepiBHuurso

5.1. Cextop 30epiraHHsi JOKYMEHTIB 3 MEPCOHAIBHOIO OONIKY  OYOJIOE
HAYaJIbHUK, SIKAA TPU3HAYAETHCS Ta 3BUIBHAETHCS 3 TOCAAM HAKAa30M PEKTOpa
YHIBEPCHUTETY.

5.2. Ha nmocany HayalpbHHKa CEKTOpa 30epiraHHi JOKYMEHTIB 3
MePCOHAIBHOTO OOJIIKY  INpHU3HAYAEeThCA 0coba, sSika Ma€ CTYIIHb BHUIOI OCBITH
MaricTpa BIAMOBIAHOT CHEIIATBHOCTI Ta CTaX poOOTH 3a axoM HE MEHIIE 3 POKIB.

5.3. HauanpHuk cexktopa 30epiraHHs JOKYMEHTIB 3 IEPCOHAIBHOTO OOJIIKY:

5.3.1. 3pilicHIOE 3arajgbHe KEPIBHUIITBO JISUIBHICTIO CEKTOpa BIAMOBITHO JI0
BUMOT YMHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA Y KpaiHU;

5.3.2. Oprani3zoBye Ta 3a0e3leyye BHKOHAHHSA  TOKIAJACHUX Ha CEKTOp
3aBJ/IaHb.

5.3.3. BiamoBizae 3a KiHIIEBI pe3yibTaTH CIY>KO0BOI AiSITBHOCTI CEKTOpA.

6. Oprani3auist po6oTu

6.1. PoOora cektopa 30epiraHHs JOKYMEHTIB 3 IE€pPCOHAJILHOIO OOJIKY
IUTAHYETHCS Ha PIK Y 3aTaJIbHOMY TUIaH1 poOOTH BIJIUTY IEPCOHAITY.

6.2. CTpyKTypa Ta IITAT CEKTOpa, sIKI € CKJIaJ0BOI0 YaCTHMHOIO CTPYKTYPH Ta
HITaTy BIAUTY IepcoHany, 3atBepmkytorbes JJCHC.

6.3. IlonoxxeHHs PO CEKTOp 30epiraHHs TOKYMEHTIB 3 IEPCOHAIBHOTO O0JIIKY,
MOCa/IOB1 1HCTPYKIIT HadyalbHUKAa Ta (haxiBIsl CEKTOpa 3aTBEP/KYIOTHCS PEKTOPOM
YHIBEPCUTETY.

6.4. {imoBocTBO y cekTopi 30epiraHHsl JOKYMEHTIB 3 MEPCOHAILHOTO OOJIKY
Ta OOJIIKOBO-3BITHA JOKYMEHTAlllsl BEACThCSA BIAMOBIAHO 10 BUMOT [HCTpyKIii 3
JJI0BOJICTBA Ta HOMEHKJIATYPH CIIPaB YHIBEPCHUTETY.

6.5. VYMOBH TIpOIIOBOro, MaTepiajibHOr0, COLIAJIBHOTO 1 MOOYTOBOTO
3a0€3MEeUeHHs TpalliBHUKIB CEKTOPAa BU3HAYAIOTHCS BIAMOBIIHO 10 BUMOI UHHHOTO
3aKOHOJABCTBA Y KpaiHH.

7. Bzaemonist (ci1y:k00Bi 3B’513KH) 3 iHIIUMM CTPYKTYPHUMHU MiAPO3aigaMu

7.1. Y mnpomeci BUKOHAaHHS CIYXOOBHX 3aBJlaHb TMpPAIlIBHUKKA  CEKTOpa
30epiraHHsl JTOKYMEHTIB 3 TMEPCOHAIBHOTO OOMIKY Yy MeXaxX HaJlaHUX TMOBHOBAKEHD
B3a€EMOJIIIOTH 31 CTPYKTYPHHMH MiAPO3/1JIaMU YHIBEPCUTETY.

7.2. Y B3aeMOBIAHOCHMHAX 31 CTPYKTYpHUMH HIAPO3IUIaMU YHIBEPCUTETY
MpAIliBHUKU CEKTOpa KEpPYIOThCS BUMOTAMH YMHHOTO 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHW,
CrarytoMm yHiBepcuTeTy, [los0KeHHIM Mpo BIAJUI ITepcoHany Ta uM [lonokeHHsIM.

7.3. PeKkTop YHIBEPCHUTETY MOXKE IMOKJIACTH HAa CEKTOP BHPIIICHHS 1HIIMX

3aBAaHb, IO TOB’sA3aH1 3 00JIIKOM Ta 30€peKEHHSIM TNEPCOHATBHUX TIOKYMEHTIB.

HauanpHuk cektopa 30epiraHHs TOKyMEHTIB
3 MIEPCOHAIBHOI0 OOJIKY BIAALTY MEPCOHATY Jlinis MAJITIHOBCBKA




[TOI'OKEHO:

HauanbHuk BiaauTy nepcoHaty
MOJIKOBHHK CJTY>KOM IIMBIJILHOTO 3aXUCTY Ipuna HEAIJIbKO

[TpopekTop yHIBEpCHUTETY 3 MIEPCOHAITY
MOJIKOBHUK CITY>KOM IUBUIBHOTO 3aXHUCTY Annpiit TUTAPEHKO

HavanpHHK FOpUIMYHOTO CEKTOPA
MITTOJIKOBHUK CITY>KOU ITUBUTEHOTO 3aXUCTY Bionera TOI'OBMIIBKA

HavanpHUK BiAaiay aaMiHICTPAaTUBHOI POOOTH
MOJIKOBHUK CITY>KOM IUBUIBHOTO 3aXHUCTY Cranicnas IIIEPBAK




